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Tenente-General Tha,

1. OBJETIVO

1.1. Definir a organizagéo e estrutura do Bergario, da Creche e do Jardim-de-inféncia
do Centro de Apoio Social do Alfeite (CASA);

1.2. Regulamentar procedimentos com vista a inscrigdo, selegdo e admissdo de
criangas;

1.3. Divulgar as normas gerais de funcionamento.

2. AMBITO

O Bergario, a Creche e o Jardim-de-Infancia do CASA prestam apoio
socioeducativo, pela seguinte ordem de prioridade, a filhos de:

a. Beneficiarios titulares do IASFA, |.P;
b. Funcionarios do IASFA, |.P;
c. Pessoal abrangido pelos protocolos celebrados ou a celebrar pelo IASFA, I.P.;
d. OQOutros (utentes externos).
3. NORMAS GERAIS

3.1. O Bergario e a Creche destinam-se a ser frequentados por criangas com idades
compreendidas entre os quatro meses e os trés anos de idade, completados até a
data da abertura oficial das suas atividades.

O Jardim-de-infancia destina-se a ser frequentado por criangas com idades entre
os trés e os cinco anos, completados até a data da abertura oficial das suas
atividades.

As criangas entre os cinco e os seis anos de idade transitardo, em regra, para o
ensino pré-escolar, segundo as normas em vigor para a frequéncia dos
estabelecimentos de educagao e de ensino.

(Verso em Branco)
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3.2

3.3.

3.4.

A organizagéo, estrutura e funcionamento do conjunto Bergario, Creche e Jardim-
de-infancia assentam em padrées de psicologia e pedagogia infantis, com base
num projeto pedagogico de duragéo bienal aprovado em Conselho Pedagdgico, e
visam atingir os seguintes objetivos:

Promover o desenvolvimento pessoal € social da crian¢a, com base nos valores
morais e humanos e numa perspetiva de educacao para a inferajuda e respeito
pelos outros;

Fomentar a insergdo em grupos sociais diversos, no respeito pela pluralidade das
culturas e das diferencas, favorecendo uma progressiva consciéncia do seu papel
como membro da sociedade;

Contribuir para a igualdade de oportunidades e para o sucesso da aprendizagem;

Estimular o desenvolvimento global de cada crianga, no respeito pelas suas
caracteristicas  individuais, incutindo comportamentos que favoregam
aprendizagens significativas e diversificadas;

Desenvolver a expressdo e a comunicagdo através da utilizagdo de linguagens
multiplas como meios de relagdo, de informagéo, de sensibilidade estética e de
compreensdo do mundo;

Despertar a curiosidade e o pensamento critico construtivo;

Proporcionar a cada crianga condicbes de bem-estar e de seguranga,
designadamente no dmbito da sua salde individual e coletiva.

A lotagdo do Bergario, da Creche e do Jardim-de-infancia deve procurar
aproximar-se dos modelos definidos no ensino plblico e € necessariamente
limitada pela capacidade das respetivas instalagdes, sendo o nimero de vagas,
para cada ano letivo, variavel em fungdo do nimero de criangas que transitam
para o pré-escolar e das desisténcias eventualmente verificadas.

Depois de admitidas, as criangas transitam para o ano seguinie, sempre que
existam condigbes para tal, havendo sempre a obrigatoriedade de renovacéo da
respetiva matricula.

O critério para a formacao dos grupos no Bergario, na Creche e no Jardim-de-
infAncia assentara basicamente na idade das criangas, correspondendo a cada
sala, por norma, um determinado grupo etario.
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3.5.

3.5.1.

3.5.2.

3.5.3.

3.6.

3.6.1.

3.6.1.

A fim de poder dar resposta a solicitagdes de novas inscricdes e com o intuito de
harmonizar as salas etariamente, a Dire¢do reserva-se no direito de reorganizar
as salas, transferindo para outra as criangas necessarias para o efeifo.

As vagas que se verifiquem no final de cada ano letivo serao distribuidas com
base no numero total de inscricbes para novas admissGes, atendendo as
seguintes cotas por categoria militar dos beneficiarios:

a. Oficiais — 20 % das vagas;
b. Sargenios — 35 % das vagas;
¢. Pragas —45 % das vagas.

Eventuais vagas sobrantes poder&o ainda ser ocupadas por inscrigbes efetuadas
fora do prazo normal, sendo, neste caso, o critério de admissdo a ordem
cronolégica da inscricdo, salvaguardando-se as situagbes de caréncia
socioecondmica do agregado familiar.

Inscricdes

As inscricbes com vista a selegdo para a admissao no Bercgario, na Creche e no
Jardim-de-infancia, sdo anuais e tém lugar durante o0 més de maio de cada ano.
A entrada das criangas inscritas far-se-a durante o més de setembro mediante
convocatoria da Secretaria Escolar e de Recursos Humanos (SERH).

A renovacgao das inscrigbes das criangas que ja frequentam o Bergario/Creche e
Jardim-de-infancia tém lugar durante o més de junho de cada ano. A entrada
das criangas verificar-se-a no primeiro dia Gtil de setembro.

As inscricoes e os pedidos de renovagao (Anexo A), deverdo ser efetuados na
SERH do CASA, mediante a entrega dos documentos referidos no Anexo B.

Selegdo para admissdo

Apos as inscricbes e com vista a aplicagao das regras estabelecidas em 3.4.
(cotas por categoria), as criangas so ordenadas em fungdo da menor capitagéo
do agregado a que pertencem.

O numero de criangas a selecionar variara de acordo com as vagas existentes,
obedecendo o processo de selegao as seguintes prioridades:

1. Para o Jardim-de-infancia
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- Ter menor capitacio;

— Ter maior antiguidade de beneficiario do IASFA, |.P.

3.6.1.2. Para o Bercario e Creche

3.6.2.

— Ser filho de “mae empregada’, com preferéncia de mae militar ou, estando
esta desempregada, ndo redna comprovadamente condigbes fisicas ou
psicologicas para cuidar do filho;

— Ter menor capitacao;
— Ter maior antiguidade de beneficiario do IASFA, |.P.
Mae empregada

Para efeitos das presentes normas, esta designagéo € compreendida e aplicada
as condigdes a seguir indicadas, as quais deverdo ser comprovadas
documentalmente, no que respeita a atividades, remuneragdes e horarios:

— Empregada por conta de outrem, exercendo atividade remunerada fora do
seu domicilio, em regime de continuidade;

— Exercicio de profissao liberal fora do seu domicilio, desde que a atividade se
exer¢a com carater permanente;

— Exercicio de profisséo liberal no seu domicilio, desde que a atividade seja
comprovada por declaragdo das Financas;

— Exercicio de qualquer atividade por conta prépria, desde que comprovada por
declaragdo das Finangas;

— Frequéncia de estabelecimento de ensino oficial ou equiparado, como
estudante, em regime de horario diurno, do qual resulte afastamento do lar
nos periodos da manhi, ou da tarde.

No caso de ser estudante, a mée deverda anualmente comprovar o seu
aproveitamento escolar, impreteriveimente, até ao inicio do ano letivo a que a
inscricdo ou renovagao de inscrigdo se referem, sob pena de deixar de ser
considerada “Mae Empregada”.

Anualmente, a “Mae empregada” tera que fazer prova da sua atividade
profissional.

3.6.3. Os casos que ndo se enquadrem nos critérios de selecéo atras indicados, s
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poderdo ser considerados, apds estudo de situagio a ser efetuado pelo Servigo
de Apoio Social do CASA.

3.7. Admissido

Os pais ou encarregados de educac@o das criangas selecionadas serao
contactados pela SERH, no sentido de confirmarem o interesse e a oportunidade
da admissao em causa, assim como a aceitacdo das condigdes gerais
estabelecidas.

Apds a selegdo, sera realizada uma enfrevista coordenada entre os varios
técnicos com responsabilidades no processo educativo da crianga no CASA e 0s
pais/encarregados de educacgio, para recolha e partilha de informag&o acerca do
historial clinico da crianga e da sua dindmica familiar.

3.8. Funcionamento

3.8.1.

3.8.2.

3.8.3.

Horario Normal

O Bergario, a Creche e o Jardim-de-infancia, funcionam de 22 a 62 feira, das
07h30 as 17h30. Também funcionam das 17h30 as 18h00 como prolongamento
de horario, sujeito a pagamento complementar.

A recegdo e entrega das criangas aos pais, encarregados de educacgédo ou a
outra pessoa previamente autorizada deve ocorrer entre as 07h30 e as 09H15
(nunca depois das 09h15) e entre as 17h30 e as 19h00 (nunca depois das
19h00).

Prolongamento de Horario

Como prolongamento de horario é considerado o periodo das 17h30 as 19h00,
implicando a sua utilizagcao o pagamento suplementar de um valor a fixar
anualmente pelo Conseiho Diretivo do IASFA, I.P., sob proposta do Director do
CASA, com base nos valores médios das mensalidades suportadas pelos
utentes. Este valor é cobrado mensalmente e n&o é divisivel em fracbes diarias.

A necessidade de utilizagdo de prolongamento &, obrigatoriamente, mencionada
no boletim de inscrigéo.

A utilizacdo indevida do servico de prolongamento (sem inscrigdo prévia)
implicara um agravamento de 100% em relagdo ao valor fixado, e sera pago
juntamente com a mensalidade do més seguinte.

Alimentagao
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3.84.

3.8.5.

O Bercario, a Creche e o Jardim-de-infancia fornecem um servigo alimentar
composto por lanche da manhi, almogo e lanche da tarde, bem como as
refeicdes especificas dos lactentes, na base da dieta Gnica diaria, adaptada aos
escalbes etarios das criangas.

Vestuario

Todas as criangas que frequentam a Creche e o Jardim-de-infancia deverao
fazer uso de vestuario (bibe) de modelo aprovado pelo Centro, marcado de
forma bem visivel com o respetivo nome, e cuja aquisicdo compete
exclusivamente aos Pais. As demais pecas de vestuario que tragam para o
Centro deverdo, de igual modo, estar devidamente identificadas.

Auséncias

3.8.5.1. Por doenga

Para além de 5 dias consecutivos, tera de ser apresentada uma declaragéo
médica informando que a crianga pode voltar ao Centro.

Esta declaragdo sera apresentada antes ou no proprio dia em que a crianga
volte ao Centro, mas nunca depois.

Nestes casos, sera descontado o valor proporcional da mensalidade, téo-
somente o correspondente ao valor da alimentagdo, cumprindo os seguintes
requisitos:

— 1.° dia de auséncia: dispensa de pré-aviso;

— Dias subsequentes: pré-aviso obrigatério quanto ao ndimero previsivel de
dias que estara ausente.

3.8.5.2. Outros motivos

3.8.6.

Por motivos de férias dos pais, ou outros devidamente justificados e mediante
aviso prévio (5 dias (teis) dos interessados feito por escrito junto da SERH,
podera ser autorizada a ndo frequéncia das instala¢des por pericdos néo
inferiores a 5 dias Uteis, cujo somatério ndo devera ultrapassar os 30 dias em
cada ano letivo.

Nestes casos, serda descontado o valor proporcional da mensalidade, tao-
somente o correspondente ao valor da alimentagao.

Periodos de Encerramento
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O Bergério, a Creche e o Jardim-de-infancia funcionam desde o primeiro dia util
de setembro até 31 de julho e encerram nos periodos que se indicam:

a) No periodo do Natal (a estabelecer pelo Conselho Diretivo);

b) No periodo de Verao (todo 0 més de agosto até ao inicio das atividades no
primeiro dia Gtil de setembro);

c) Noutros periodos por motivos de forga maior, nomeadamente quando tal for
decretado pelo Governo, Assembleia da Republica, Autoridades de Salde,
motivos de ordem sanitaria ou outros alheios ao IASFA, LP., devendo nestes
casos ser assegurado o apoio educativo ndo presencial, sempre que possivel.

Nos periodos de encerramento do Bergario, Creche ou Jardim-de-Infancia sera
descontado o valor proporcional da mensalidade, com a seguinte ressalva:

- Nos casos de encerramentc por motivo de forgca maior decretado pelo
Governo, Autarquia, Autoridade de Saude, Autoridade de Protecio Civil ou

Forga de Seguranca, no ambito de medidas de combate a pandemia, crise ou
evento imprevisto:

i) na eventualidade de realizagdo de atividades de apoio educativo no
presenciais sera aplicada uma redugdo de 50% nas mensalidades do Jardim
de Infancia, de 65% nas mensalidades da Creche e de 75% nas mensalidades
do Bercario, durante o periodo temporal em que se mantiver o encerramento e
a prestagéo do apoio educativo ndo presencial;

i} na eventualidade de ndo realizagdo de atividades de apoio educativo néo
presenciais, sera aplicada uma redugao de 75% do valor da mensalidade para
todas as valéncias de apoio a infancia Bercario, Creche e Jardim de Infancia.

3.8.7. Feriado Municipal — 24 de junho.

4. ENCARGOS DOS BENEFICIARIOS

4.1. O valor da mensalidade por crianga € calculado em fungdo da capitagao do
agregado familiar do beneficiario titular, de acordo com a IP AS 04.

4.2. A mensalidade sera calculada com base numa percentagem a incidir sobre a
capitagdo de cada utente do Bergario, Creche e Jardim-de-inféncia, com um teto
minimo e um teto maximo, a estabelecer anualmente pelo Conselho Diretivo do
IASFA, I.P., sob proposta do Diretor do CASA. Os beneficiarios que optarem por
nao entregar comprovativos dos rendimentos, para efeitos de calculo da
capitacdo, ficam sujeitos ao pagamento do teto maximo da mensalidade
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4.3.

4.4,

4.5,

4.6.

4.7.

5.1.

5.2,

5.3.

estipulado.

A taxa de inscricdo e renovacgéo da inscricio é fixada pelo Conselho Diretivo do
IASFA, 1.P., sob proposta do Diretor do CASA, sendo paga no ato da respetiva
inscricdo ou renovacgdo. As taxas relativas as criangas ndo admitidas serdo
devolvidas durante a segunda quinzena de setembro.

Os beneficiarios que tenham mais de um filho a frequentar o Bergario, Creche, ou
Jardim-de-infancia, beneficiam de uma redugdo do valor da mensalidade na
seguinte proporcéo:

— Pelo2°filho .....cocoiveenil. 20%;
— Pelo 3°filho e sequintes.... 25%.
Em casos excecionais, podera ser revisto o encargo do beneficiario.

No més de entrada, as criangas que entrarem depois do dia 15 pagardo apenas
metade do valor da mensalidade calculada nos termos previstos na presente [P.
As que entrarem antes do dia 15 pagardo a mensalidade por completo.

As atividades letivas iniciam-se no primeiro dia Util de setembro. Se os pais das
criangas que efetuaram a respetiva renovacdo ndo comunicarem a auséncia dos
seus filhos de acordo com o previsto em 3.8.5. desta IP, o valor da mensalidade
do més de setembro sera cobrado na totalidade, independentemente, da data de
entrada da crianga no Bergario, na Creche ou no Jardim-de-Infancia.

ENCARGOS DOS NAO BENEFICIARIOS
Funcionarios do IASFA IP

O valor da mensalidade por crianca é calculado em fungdo da capitagdo do
agregado familiar, aplicando-se as mesmas regras estabelecidas para
beneficiarios do IASFA.

Protocolos celebrados pelo IASFA, 1P

O valor da mensalidade relativa a criangas admitidas ao abrigo de protocolos
celebrados pelo IASFA, |.P. serdo os que constarem no texto dos respetivos
acordos.

Outros:

5.3.1. O valor da mensalidade por crianga, no Bergario, na Creche e no Jardim-de-

infancia, correspondera ao teto maximo da mensalidade a estabelecer
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anualmente pelo Conselho Diretivo do IASFA, |.P., sob proposta do Diretor do
CASA, num total de onze mensalidades em cada ano letivo.

5.3.2. A taxa de inscrigdo € fixada pelo Conselho Diretivo do IASFA, L.P., sob proposta

5.3.3.

do Diretor do CASA, sendo paga no ato da respetiva inscrigdo ou renovagao. As
taxas relativas as criangas ndo admitidas serdo devolvidas durante a segunda
guinzena de setembro.

Para as criangas que entrem pela primeira vez no Centro, o numero de
mensalidades a pagar sera igual ao nimero de meses até final do ano Ietivo,
incluindo o més de entrada.

6. RESPONSABILIDADES E PENALIDADES

6.1.

6.1.1.

6.1.2.

6.1.3.

Pagamento das Mensalidades

O pagamento das mensalidades devera ser feito por transferéncia bancaria para
o IBAN PT50 0781 0112 01120012543 53, entre os dias 01 e 10 do més a que
dizem respeito, ou diretamente na Tesouraria do CASA, dentro do mesmo
periodo, em qualguer dia util, das 08h30 as 12h30.

O pagamento depois do dia 10 implicara uma penalizagdo de 10% do valor da
mensalidade.

Em caso de atraso no pagamenfo da mensalidade por um periodo superior a
um més, serd suspenso o respetivo beneficio até a regularizagdo dos valores
em divida, assim como ficara vedada a possibilidade de renovagdo da inscrigédo
para novo ano letivo. Aquando do pagamento referente ao més de julho, todas
as mensalidades e outras dividas em atraso deverdo ser saldadas,
impreterivelmente, até ao dia 10 de julho, sendo imediatamente suspensa a
frequéncia das instalagdes a quem o néo fizer.

6.2. Falsas Declaragbes

No caso de terem sido prestadas falsas declara¢des que motivem um calculo de
mensalidade inferior & que realmente lhe competiria, o beneficiario titular pagara
todas as mensalidades do ano letivo em causa pelo valor do teto maximo em
vigor, sem qualquer isenc¢éo, independentemente de outras ac¢des juridico-legais
que possam ser tomadas pelo Conselho Diretivo do IASFA, 1.P..

6.3. Danos Causados a Terceiros

6.3.1.

Os pais ou encarregados de educacdo serdo responsaveis pela indemnizagao
dos danos causados a terceiros pelas criangas a seu cargo, intencionalmente
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ou por negligéncia, e, ainda, nas infraestruturas e equipamentos do CASA.

6.3.2. A avaliagdo dos danos e o calculo das respetivas indemnizagbes serdo
efetuados pelos servigos competentes do CASA e fundamentar-se-ao em
prévias averiguagBes sobre as ocorréncias que os originaram.

6.4. Nao Cumprimento dos Horarios Estabelecidos

6.4.1. Os pais ou encarregados de educac@o deverdo cumprir rigorosamente os
horarios referidos em 3.8.1. e 3.8.2.

6.4.2. A recolha de qualquer crianga para além do horario definido para encerramento
(depois das 19h00) implicard, por parte dos pais ou encarregado de educagao,
o pagamento de uma multa, por cada ocorréncia, de valor igual ac preco mensal
estabelecido para o prolongamento da tarde.

6.5. Programa de Vacinagéo

Os pais, ou encarregados de educagio deverdo dar conhecimento, no Setor de
Apoio Clinico (STAC), através da apresentagdo do boletim de vacinas, de
qualquer atualizagdo do calendario de vacinagéo.

7. DISPOSIGOES FINAIS
A presente alteragéo substitui a IP AS 06 alteracao n.° 11 de 12SET2013.
8. ANEXOS

Anexo A - Boletim de inscricdo, ou renovagéo da matricula no Bergario, Creche e
Jardim-de-infancia;

Anexo B - Documentos necessarios para inscricdo, ou renovagdo da matricula no
Bergario, Creche e Jardim-de-infancia;
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