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chefe_gacd

De: ESPAP-Veiculos <Veiculos@espap.gov.pt=

Enviado: 27 de julho de 2020 09:18

Para: Diana Rua

Cc: chefe_gacd

Assunto: Re: Validagao pela ESPAP do Regulamento de Uso dos Veiculos do IASFALP.

Exma. Senhora,

Acusamos a rececio do seu e-mail que mereceu a nossa melhor atengao.

Relativamente ao assunte mencionado em epigrafe serve o presente para informar que o Regulamento de Uso dos
Veiculos do Instituto de Agdo Social das Forgas Armadas, encontra-se em conformidade com o estipulade no artigo
1.° do Anexo [ll da Portaria n.? 383/2009 de 12 de margo.

Com os melhores cumprimentos,

Ricardo Rosa
Diregio de Servigos Partilhados de Compras Piblicas

Nucleo de Velculos do Estado e Logistica
Tel | (+351) 214 723 100

#5Pap | 8.° ANIVERSARIO
SPcr SPenv SPre SPruc SPemo D':'-‘-.D uestiondrio de Imagem sSP

Juntos, partihemos ofncis A toa spwd o 4 smpartante pars noal

OeHe

Av. Leite de Vasconcelos, 2 - 2614-502 AMADORA - PORTUGAL

AVISO DE CONFIDENCIALIDADE
Esta mensagem & confidencial e reservada apenas ao conhecimenio da(s) pessoa(s) neta indicadals) como destinataria(s). Se ndo & o ceu legilimo destinaldrio
solicltamos que ndo faga qualquer uso do respetivo contelido e proceda 8 sua destruicao, notificando o remetente

De: Diana Rua <djrua@iasfa.pt>

Enviado: 24 de julho de 2020 14:19

Para: ESPAP-Veiculos

Cc: chefe_gacd

Assunto: Validagdo pela ESPAP do Regulamento de Uso dos Veiculos do IASFA,I.P.

Boa tarde Exmo Srs

Conforme solicitado, venho por este meio, enviar o RUVIASFA atualizado, devidamente assinado e com a
alteragdo solicitada.

Sem mais assunto,
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Seccio | — Disposicoes Gerais & a%
Artigo 1.2
Objeto

Nos termos do disposto no n.2 2 do artigo 11.2 do Decreto-Lei n.2 170/2008, de 26 de agosto, com as altera-
¢Oes introduzidas pela Lei n.2 3-B/2010, de 28 de abril, pela Lei n.2 55-A/2010, de 31 de dezembro, e pelo
Decreto-Lei n.2 84/2019, de 28 de junho, que define o regime juridico do Parque de Veiculos do Estado
(PVE), o presente regulamento visa criar normas, procedimentos e critérios de utilizagdo dos veiculos da
frota automéve! do Instituto de Agdo Social das Forgas Armadas, I.P., (JASFA, |.P.}, que promovam a racionali-
zacdo do PVE, a seguranga dos velculos e dos condutores e o controlo da despesa orgamental, assegurando,
da mesma forma, o cumprimento das obrigacdes legais.

Artigo 2.2
Ambito
O presente regulamento aplica-se a frota de veiculos afetos ao |ASFA, I.P., enquanto servigo e entidade utili-

zadora do PVE e a todos os funcionarios e trabalhadores que utilizam os mesmos, independentemente da
modalidade da constituic3o da relagdo juridica de emprego publico.

Artigo 3.2
Caracterizagao da frota

1 - Os veiculos que integram a frota automavel do IASFA, I.P., sao classificados nos termos do disposto no n.2
1, alinea b) do artigo 8.2 do Decreto-Lei n.2 170/2008, de 26 de agosto, na sua redagdo atual, como veiculos
de servigos gerais, destinados a satisfazer as necessidades afins ao funcionamento dos servigos e da missao e
atribuicdes do IASFA, I.P., a que se refere o artigo 3.2 do Decreto-Lei n.2 193/2012, de 23 de agosto, com a
nova redagdo constante no Decreto-Lei n.2 35/2016, 29 de junho.

2 - Sao considerados veiculos da frota do IASFA, I.P., os que estdo ativos no PVE para o IASFA, LP..

3 - Os veiculos da frota do IASFA, I.P., encontram-se ao servigo das Unidades Organicas {UO), conforme lista-
gem de identificagdo e distribuicdo constante no anexo | ao presente Regulamento.

Seccdo |l - Utilizacdo dos Veiculos

Artigo 4.2
Habilitagdo para circulagdo
1 - Apenas podem circular na via publica os veiculos que cumpram os seguintes requisitos:
a) Possuam os documentos legalmente exiglveis;

b) Estejam munidos de todos os instrumentos necessarios a sua circulagdo, nomeadamente colete refletor
homalogado, tridngulo de sinalizagdo de perigo e pneu suplente ou equipamento equivalente (caso aplica-
vel).

2 - Os veiculos ao servico do IASFA s6 podem ser utilizados no apoio as atividades proprias e no ambito das
atribuicbes e competéncias cometidas as UO, excluindo quaisquer fins particulares, sendo a sua utilizagdo
abusiva considerada infragdo nos termos a que se refere o artigo 13.2 do Decreto-Lei n.2 170/2008, de 26 de
agosto, na sua redacgdo atual.

Artigo 5.2
Habilitagdo para condugio

1 - Sem prejuizo do disposto no artigo 2.2, estdo aptos a condugdo dos veiculos do IASFA, I.P.:



R = e
RUVIASFA 2020, Pigina 6 de 31 Paginas
.

%

a) Os Assistentes Operacionais, habilitados com licenga de condugédo legalmente exigida e que exergam a
funcdo de motoristas, decorrendo a autorizagdo da nomeagao para esse desempenho;

b} Qualquer colaborador ou trabalhador que estiver habilitado com licenga de condugdo legalmente exigida,
desde que esteja autorizado por despacho do Conselho Diretivo ou de quem detenha essa delegacdo de
competéncias, mediante proposta fundamentada do proprio, se for Diretor ou Chefe de Gabinete ou do Di-
retor ou Chefe de Gabinete respetivo para os restantes colaboradores ou trabalhadores, ficando obrigados a
observancia de todas as normas e procedimentos enunciados no presente Regulamento;

2 - A autorizacdo a que se refere a alinea b) do nimero anterior, em anexo VI, é vélida, enquanto a entidade
fue concede a autorizagdo se mantiver em fung¢des, ou para o pericdo de tempo que for proposto ou ficar
expresso no despacho de autorizagdo, podendo ser concedida caso a caso, nos termos do n.2 1 do artigo 2.2
do Decreto-Lei n.2 490/99, de 17 de novembro.

3 - O pedido de autorizagao deve ser formalizado com o envio da proposta, devidamente fundamentada e
acompanhada de cdpia do cartdo de cidaddo e carta de condugdo, para a Secretaria Central/Gabinete de
Apoio ao Conselho Diretivo (SC-GACD).

4 - Os trabalhadores a que se refere a alinea a) do n.2 1,, habilitados com licenga de conducgdo de veiculos
pesados de mercadarias e de passageiros, devem, nos termos do Decreto-Lei n.2 126/2009, de 27 de maio,
cumprir as exigéncias de formagdo continua, com vista a obtengdo dos Certificados de Aptidao para Motoris-
ta (CAM).

Artigo 6.2
Autoconducio

1 - A autoconducdo tem como objetivo facilitar a gestdo da frota automovel de veiculos do IASFA, ILP., e
permitir uma maior eficacia no desempenho das competéncias e atribuigdes de cada unidade orgénica. A
autocondug¢do sé podera verificar-se quando:

a) Os trabalhadores estejam habilitados para a condugdo, nos termos do disposto na alineab)don.21en.22
do artigo 5.2 do presente regulamento;

b) Ndo seja atribuido qualquer subsidio, abono ou suplemento;
c) Seja realizada por trabalhadores que expressa e voluntariamente a aceitem;
d) Seja praticada por quem esteja previamente para tal autorizado, de acordo com o presente regulamento.

2 - Os trabalhadores referidos na alinea c} do n.2 1, do presente artigo, deverdo declarar por escrito o conhe-
cimento do presente regulamento e a anuéncia ao regime de autoconducdo, reconhecendo que a mesma
ndo lhe confere direito a qualquer acréscimo remuneratdrio, nem a qualquer alteracao de posicdo remune-
ratoria. (Anexo VII).

3 - Aliniciativa de proposta de autocondugdo cabe ao Servigo ou ao interessado em causa.
4 - A autorizagdo concedida pode ser retirada a qualguer momento.

5 - O uso abusivo ou indevido dos veiculos com incumprimento do determinado no presente regulamento,
constitui infragdo disciplinar, prevista e punida nos termos do artigo 13.2 do Decreto-Lei n.2 170/2008, de 26
de agosto, na sua redagdo atual.

6 — Os condutores em regime de autocondugdo, estdo obrigados ao preenchimento do formulario de requi-
si¢ao de veiculos de servigos gerais (anexo I11) e mapa de utilizagao de veiculos de servigos gerais {anexo V).

Artigo 7.2
Uso de veiculo préprio

1- A titulo excecional, e em caso de comprovado interesse publico, pode ser utilizado em servigo o veiculo
particular do trabalhador, de acordo com as disposigfes do artigo 20.2 do Decreto-Lei n. 2106/98, de 24 de
abril, na sua redacdo atual;



\sp:\%(cﬂuu

RUVIASFA 2020, Pagina 7 dc 31 Paginas

2- Tal faculdade carece de autorizacdo individual e fundamentada do Conselho Diretivo, ou de quem dete-
nha essa delegacdo de competéncias, sendo apenas acionada quando, cumulativamente:

a) se encontrem esgotadas as possibilidades de utilizaciio dos veiculos da frota automave] do IASFA, I.P., e,
ainda,

b) do protelamento do transporte resulte grave inconveniente para o servico e, ainda,

¢) se verifique a impossibilidade ou maior cnerosidade do recurso direto ao aluguer de curta duragdo, a que
se refere o artigo 72 do Decreto-Lei n. 2 170/2008, de 26 de agosto, na sua atual redagéo.

3- S0 é possivel haver lugar a compensagdes monetdarias, nos termos da legislagdo em vigor, pelo uso em
servico de veiculos préprios, apds a autorizaco referida no niimero anterior.

Artigo 8.2
Documentagdo obrigatoria
Os veiculos deverdo apenas circular quando disponham de toda a documentac¢ao obrigatéria para a funcdo a
que se destinam, nomeadamente:

a) Documento Unico Automdve! (ou equivalente, tal como o Titulo de Registo de Propriedade, Livrete ou
Guia Descritiva do IMT);

b) Inspecdo Periddica valida;

c) Certificado Internacional de Seguro valido, ou certificado de isengéo de seguro, de acordo com a legislacdo
em vigor;

d) Comprovativo do imposto Unico de circulagao (IUC};

e} Certificado para transporte rodoviario de passageiros, valido para os veiculos pesados de transporte de
passageiros;

f) Alvara para transporte de criangas, vélido para os veiculos que para esse fim se encontrem certificados;

g) Mapa de utilizacdo de veiculos de servicos gerais, conforme modelo que consta em anexo V ao presente
Regulamento.

h) Declaragdo Amigave! de Acidente Automadvel (DAAA).

Artigo 9.2
Seguro automével

1 - A contratagcdo e a manuteng3o do seguro de frota para os veiculos do IASFA, 1.P, compete ac Gabinete de
Recursos Materiais (GRM), que devera providenciar o pagamento do prémio atempadamente, para que o
seguro nunca seja considerado caducado por esse motivo.

2 - Os veiculos, cujo seguro esteja contratado diretamente com uma seguradora ou através de contrato Alu-
guer Operacional de Veiculos {AOV), devem manter afixada a vinheta no para-brisas e a carta verde (certifi-
cado internacional de seguro) sempre vilida, devendo os servigos efetuar o pagamento do prémic atempa-
damente para que 0 mesmo nunca seja considerado caducado.

3 - Os certificados internacionais de seguro automdvel sdo enviados para os CAS e CEREPOSA pelo gestor da
frota (SC-GACD).

Artigo 10.2
Imposto tnico de circulagdo {IUC)

1 - O Imposto Unico de Circulagdo deve ser liquidado todos os anos, de acordo com a legislagio em vigor,
pelo GRM, por indicagdo do gestor de Frota do IASFA, |.P..

2 - Os veiculos isentos devem possuir o respetivo comprovativo de isencdo.

3- Caso o veiculo seja objeto de um contrato de AOV, o responsével pelo pagamento do imposto Unico de
circulacdo é a empresa que presta o servico de aluguer operacional.

52
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Artigo 11.2
Infracdes

1 - Todas as infracSes, multas, coimas e outras sangdes que advenham da circulagdo dos veiculos do JASFA,
LP., devem ser analisadas a fim de se averiguar e decidir em relagdo a responsabilidade pela pratica das
mesmas.

2 - As multas ou infragdes podem ser da responsabilidade do condutor ou do servigo a que a viatura esta
distribuida, competindo ao respetivo dirigente maximo decidir em conformidade.

3- As multas, coimas e outras san¢des, em consequéncia de infracdes das obrigacGes impostas por lei e im-
putaveis aos condutores ou autocondutores, sdo da sua exclusiva responsabilidade.

4 - A utilizagdo abusiva ou indevida de veiculos do IASFA, I.P., em desrespeito pelas condigGes fixadas no
presente RUVIASFA ou noutros diplomas legais e regulamentares do PVE, constitui infragdo disciplinar e deve
ser punida de acordo com a legislagdo em vigor.

5 — Os motoristas e condutores ocasionais sdo responsaveis pelos danos e contravengdes imputdveis aos
mesmos, na conducdo dos veiculas do servigo, sem prejuizo da participagdo as seguradoras de todas as ocor-
réncias cobertas pelas respetivas apolices.

Artigo 12.2
Sinistros

1 - Para efeitos do presente RUVIASFA, entende-se por sinistro qualquer ocorréncia com um veiculo em que
daf resultem danos materiais ou corporais.

2 - Qualquer sinistro origina a instauracao de inquérito, nos termos e para os efeitos do artigo 14.2 do Decre-
to-Lei n.2 170/2008, de 26 de agosto, na sua atual redagdo, sendo:

a) Tacitamente arquivado apos a rececdo da informacgado da companhia de seguros, que refira que o condutor
do IASFA ndo foi o responsavel pela producgao do sinistro;

b) Submetido a decisdo superior, no seguimento da rececdo da informacdo da companhia de seguros de que
o condutor do IASFA foi considerado o responsavel na producgdo do sinistro.

3 - O processo de inquérito inicia-se com a Declara¢do Amigdvel de Acidente Automovel (DAAA), ou com o
relatdrio da autoridade policial, se for o caso, e deve incluir também:

a) Cépia do mapa de utilizacgdo de veiculos de servi¢os gerais (anexo V) ou declaracdo do Servico a que per-
tencer o condutor, justificativa da missao de servigo que 0 mesmo desempenhava;

b) Informagdo do Diretor ou Chefe sobre os danos causados e proposta de decisdo, sempre que se verifique
o referido na alinea b) do n? anterior.

4 - Os inquéritos de sinistro sdo conduzidos, preferencialmente, pelo Gestor da Frota. Todavia, devido a im-
plantagdo territoria! dispersa das UO pelo territorio nacional, o inquérito do sinistro podera ser conduzido
por elemento a designar pela chefia da UO.

5 - Em caso de sinistro, o condutor do veiculo deve adotar o seguinte procedimento:

a) Obter todos os dados dos veiculos, dos bens e das pessoas envolvidas no sinistro e de eventuais testemu-
nhas, que sejam necessarios ao completo e correto preenchimento da DAAA;

¢} Solicitar sempre a intervengdo das autoridades nas seguintes situagdes:
(1) Algum dos terceiros envolvidos ndo queira preencher ou assinar a DAAA,

{2) Algum dos terceiros envolvidos ndo apresente, no local e momento do sinistro, os documentos vélidos e
necessarios a sua identificagdo, do veiculo e da companhia de seguros;
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(3) Algum dos terceiros envolvidos tente colocar-se em fuga sem se identificar, devendo, neste caso e se
possivel, anotar a matricula da sua viatura e outros dados que permitam a sua identificacdo;

(4} Algum dos terceiros envolvidos manifeste sinais de perturbacdo do comportamento, compativel com o
consumo de &lcool, estupefacientes ou outro comportamento analogo;

(5) Do sinistro resultem danos pessoais, independentemente da sua gravidade;
{6) Do sinistro resultem danos materiais que, pela sua extensdo, aconselhem a intervengao da autoridade;
(7) O outro veiculo tenha matricula estrangeira.

6-Eda responsabilidade da UO a que o veiculo estiver distribuido, verificar se a DAAA foi corretamente pre-
enchida, devendo o seu responsavel assinar no lugar do tomador do seguro e o contato a inscrever na decla-
ragdo ser o da UO.

7 - A DAAA, depois de preenchida e assinada pelos condutores envolvidos, deve ser digitalizada e enviada
com a maior brevidade por e-mail para sec.central.transportes@iasfa.pt ou sec.central@iasfa.pt, para que
seja submetida na plataforma do SGPVE.

8 - Podera haver lugar a viatura de substituicdo, de acordo com o estabelecido no artigo 14.2 deste Regula-
mento, nas situagdes em que se aplicar, face a responsabilidade na produgdo do sinistro e a existéncia de
cobertura da apdlice de seguro.

Artigo 13.2
Imobilizacao da viatura

Em caso de avaria ou de imobilizagdo do veiculo, o seu condutor devera adotar o seguinte procedimento:

a) Prosseguir a marcha, se o velculo se puder deslocar em seguranga pelos seus proprios meios, sem agra-
vamento das condi¢bes técnicas e em cumprimento do Codigo da Estrada;

b) Contatar de imediato a unidade organica a quem esta atribuida a viatura e obter a anuéncia para acionar
a assisténcia em viagem, providenciando o reboque do mesmo para local ou oficina apropriados, no caso de
o veiculo ndo apresentar condigGes para prosseguir a marcha;

¢) Ndo abandonar o veiculo até a sua remogdo, sempre que ocorra o referido na alinea b).

Artigo 14.2
Viatura de substituigdo

Os veiculos de substituicdo podem ser solicitados nas situagBes em que se aplicar, na sequéncia de sinistro,
avaria ou nos casos previstos nos contratos operacionais de veiculos (AOV).

Artigo 15.2
Manutencao e reparagao

1 - A manutengio ou reparacio dos veiculos é da competéncia e iniciativa dos respetivos dirigentes das UO
com veiculos distribuidos e deve ser efetuada, preferencialmente, utilizando a capacidade de resposta das
oficinas préprias do IASFA, I.P., sedeadas nos CAS de Oeiras Runa e Parto, ou noutras oficinas que satisfagam
os parametros de qualidade, com estrita observincia dos principios da eficiéncia operacional e da racionali-
dade econdmica.

2 — No caso de ndo ser possivel dar resposta a reparagdo dos veiculos através das oficinas proprias do IASFA,
I.P., o responsavel pelos transportes da UO deve submeter a consideracdo da chefia da UO a proposta de
repara¢io em oficina externa. Os registos com os gastos referentes a reparagdo dos veiculos na plataforma
SGPVE deve ser efetuada pelo gestor da frota do IASFA, I.P, mediante informagdo cedida pelo responsavel
dos transportes da UO, em articulacdo com o GRM, entidade que procede a contratagdo do servigo de repa-
ragdo.
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2 - A manutencdo ou reparacao de veiculos deve obedecer aos parametros definidos pelo fabricante no ma-
nual de utilizagdo do veiculo.

3 - Compete ao responsavel dos transportes da UO acompanhar devidamente os trabalhos de manutengao e
reparagao dos veiculos e, sempre que necessario e se registem custos avuitados, deve propor o recurso a
empresas de peritagem, a fim de controlar e validar os custos que lhe estdo a ser apresentados, tendo em
vista aferir da adequabilidade dos mesmos e, se possivel, apurar a responsabilidade pela anomalia.

4- Tratando-se de veiculos com contrato de AOV, devem ser observadas as instru¢Ges dadas pela empresa
em relagdo a matérias de manutengdo e reparacdo de veiculos.

Artigo 16.2
Portagens

1 - C registo de portagens é efetuado através do sistema de identificador de Via Verde, que se encontra as-
sociado a matricula do veiculo.

2 - O pagamento de portagens € efetuado centralmente através do GRM.

3 - A validagdo das faturas é feita pelo gestor da frota, a quem compete conferir a informagdo de gestdo
disponibilizada no portal da via verde, mediante informacdo das UO.

4 - Mensalmente a SC/GACD, gestor da frota, remete as U0 o detalhe das passagens nas barreiras de porta-
gem, competindo aos responsaveis locais apresentar, se for caso disso, as razdes de servi¢o que as justifica-
ram.

5 - Em caso de anomalia ou outra impossibilidade de proceder ao pagamento de portagens por esta via, de-
vera a UO respetiva prever uma solucao alternativa.

6 - Os custos dos servicos de manutencdo para os identificadores de Via Verde, como anuidades ou substi-
tui¢do de pilhas, carecem de pré cabimentagdo, cuja estimativa e proposta ao GRM & da responsabilidade do
Gestor da Frota, mediante informagdo prévia das UD.

Artigo 17.2
Cartdo de combustivel

1 - O abastecimento de combustivel dos veiculos do IASFA, deve cumprir ¢ disposto no artigo 4.2 do anexo Il
da Portaria n2 383/2009, de 12 de margo, no que se refere aos abastecimentos de combustivel, nomeada-
mente;

a) Cada veiculo dispde de um unico cartdo eletrénico de abastecimento de combustivel, 0 qual sé pode ser
utilizado em beneficio do veiculo ao qual esta atribuido;

b) A atribui¢do do cartdo eletrénico de abastecimento de combustivel obedece aos seguintes requisitos:
(1) Associacdo a uma viatura, através da identificagdo pela matricula;

{(2) Associacdo a uma entidade, através da identifica¢do pela designagdo da entidade e por cddigo que permi-
ta identificar o servico ou organismo e o respetivo ministério;

(3) Associagdo a um numero de contrato;

(4) Existéncia de um codigo secreto;

{5) Possibilidade de limitar o abastecimento em valor;

(6) Possibilidade de limitar o abastecimento a um tipo de combustivel;

{7) Obrigatoriedade de registo da quilometragem no momento do abastecimento;
(8) Contabilizagdo do nimero de quilémetros entre abastecimentos;

(9} Registo dos consumos.
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2 — Para validacdo do referido em (7) b) do n.2 1, o condutor deve encerrar o mapa de utilizagdo de veiculos
de servigos gerais {anexo V} no ato de abastecimento, com os mesmos quilémetros que registou no terminal
do fornecedor, no momento do abastecimento.

3 - O condutor e utilizador do cartio deve conservar o recibo de abastecimento efetuado, o qual deve ser
anexado ao mapa de utilizagdo de veiculos de servigos gerais {anexo V).

4 - O abastecimento de combustivel do veiculo deve ser programado de acordo com a localizagdo dos postos
de abastecimento aderentes ao sistema do cartdo de abastecimento em uso.

5 - Os condutores deverdo, antes de procederem a qualquer abastecimento de combustivel, assegurar-se
que o posto de abastecimento em causa tem o sistema de cart3o eletronico ativo.

6 - Nos casos de anomalia do cartdo de combustivel, 0 motorista deve alertar o responsavel pela gestao dos
transportes da UO e, em caso de pagamento avulso, deverd entregar os respetivos documentos de despesa,
a fim de ser reembaolsada.

Seccdo Ill - Procedimentos de Gestao e Controlo da Frota

Artigo 18.2
Registo e Cadastro dos veiculos

1- Todos os veiculos da frota mencionada no artigo 32 do presente Regulamento s3o controlados pelo Gestor
da Frota, de acordo com a legislagio em vigor, independentemente da sua proveniéncia ou tipo de contrato,
devendo ser sempre comunicados 3 Entidade de Servigos Partilhados da Administragao Publica, 1.P. (eSPAP).

2- Todos os veiculos da frota referido no n.2 anterior ficam sujeitos a um cadastro informatico periédico e
obrigatdrio do Sistema de Gestdo do Parque de Veiculos do Estado (SGPVE), gerido pela eSPAP, que deve ser
elaborado pelo gestor da Frota do IASFA, mediante informagdo disponibilizada por todas as UO detentoras
de veiculos pertencentes a frota automovel do IASFA.

Artigo 19.2
Distribuicdo de veiculos

1 - A distribuigdo de veiculos cabe ao Conselho Diretivo do IASFA ,tendo por base as necessidades fundamen-
tadas apresentadas pelas UO, devidamente classificadas de acordo com o previsto no artigo 8.2 do Decreto-
Lei n.2 170/2008, de 26 de agosto, na sua redagdo atual, e enquadradas nas tipologias de veiculos previstas
no acordo quadro de veiculos automdéveis e motociclos celebrado pela Entidade de Servigos Partilhados da
Administrac3o Publica (eSPAP), devendo ainda respeitar os critérios definidos no Despacho n.2 7382/2009,
de 12 de margo.

2 - O movimento de veiculos a que se refere o nimero anterior é feito mediante guia de entrega de veiculo,
cujo modelo consta em anexa Il.

Artigo 20.2
Desafetagiio de veiculos (Abate)

1 - Os velculos que se encontrem em situa¢do de inoperacionalidade, cuja reparagao ou recuperagao ndo se
afigure técnica ou economicamente vantajosa, sejam considerados perda total em sequéncia de sinistro,
assim como os que estando operacionais, a sua utilizacdo deixe de ser necessaria, deverdo ser desafetados
da frota do IASFA, nos termos previstos no n? 2 do artigo 162 do Decreto-lei n2 170/2008, de 26 de agosto.

2 - A desafetacdo a que se refere o niimero anterior é formalizada na plataforma digital da ESPAP pelo Ges-
tor da Frota, na sequéncia de decisdo do Conselho Diretivo, suportada em proposta a apresentar pelo Gestor
da Frota.
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3 - Apos a entrega do veiculo e respetiva desafetagdo do PVE pela ESPAP, o abate é publicado pela SC/GACD
na Ordem de Servigo, para que seja feita a competente atualizacdo de patrimonio pelo GRM.

Artigo 21.2
Recolha e parqueamento de veiculos

1 - Findo o servigo todos os veiculos devem recolher obrigatoriamente, as instalagdes das UO onde se encon-
tram distribuidos.

2 - Excetuam-se do disposto no numero anterior, os veiculos que apoiam os titulares de cargos dirigentes ou
de chefia ou que sejam conduzidos por colaboradores com fungGes eminentemente operacionais, atenta a
eventual necessidade do respetivo utilizador os usar, por razbes de servico, em momento inopinado, ou ndo
se justifique o seu regresso no mesmo dia, por ndo se afigurar economicamente viavel.

3 - As situaces referidas no n.2 2 carecem de autorizagdo superior e de formalizagdo ou coordenagdo de
pedido de autoriza¢do para a recclha a entidade publica ou privada de onde ¢ veiculo ficar parqueado. Os
condutores devem assegurar-se de que o local de recolha apresenta condigdes adequadas de segurancga e,
sempre que possivel, com vigiléncia ou com acesso vedado ao publico.

4 - O controlo das situagdes referidas nos n.2s 2 e 3., é da responsabilidade dos Dirigentes das UO, que de-
vem manter essa informagao atualizada e reporté-la ao érgdo gestor da frota, da SC/GACD.

Artigo 22.2
Deveres das unidades organicas, gestao administrativa e operacional da frota do JASFA

1 - A frota automoével do IASFA, I.P., pertence organicamente ac Gabinete de Recursos Materiais, contudo, o
controlo da frota do IASFA, L.P., é responsabilidade do GACD, através do Chefe da Secretaria Central, que é o
gestor da frota.

2 - Sdo deveres das UO do |ASFA:

a) Dar cumprimento a todas as cbrigagbes legais impostas pelo regime juridico do PVE e demais diplomas
regulamentares;

b) Incluir no plano de formagdo anual todas as agGes necessarias que legalmente sdo exigidas para a habilita-
¢do de licenga de condugdo dos colaboradores que exercem a fungdo de motoristas, a que se refere o n.2 3
do artigo 5.2, mediante propostas para a submissdo a exames técnicos e a frequéncia de formagao continua,
sendo os custos suportados pelo [ASFA;

c) Verificar o cumprimento de todas as normas e procedimentos enunciados no presente RUVIASFA;
d} Nomear os responsaveis pelo controlo e gestao dos veiculos que lhe estiverem distribuidos.

3 - A gestdo local da utilizagdo dos veiculos ao servico das UO é da responsabilidade dos respetivos dirigentes
maéximos, competindo-lhes:

a) Definir os critérios para hipotecar os meios necessarios a satisfacdo das necessidades do servigo;

b) Exercer o controlo interno, conducente a fiave!l informagao de gestdo, para cumprimento do disposto no
artigo 25.2 do presente regulamento, nomeadamente no preenchimento e envio dos templates, em Anexo
VIIl, para prestar informacdo ac 6rgdo gestor da Frota, SC/GACD, no que respeita a quilémetros percorridos,
abastecimentos de combustivel, manutengao e pneus, inspecdo periddica ordinaria, sinistros e portagens.

4 - As necessidades de apoio de transportes e a sua satisfagdo devem decorrer de procedimentos a definir
localmente, podendo ser formalizados junto do responsédvel respetivo pela area dos transportes, que em
fungdo do registo das necessidades levantadas por e-mail ou outro meio, poderd programar a hipoteca dos
meios, de acordo com os critérios referidos no nlimero 3.

5 - O principal registo de utilizag8o de veiculos é o mapa de utilizagdo de veiculos de servigos gerais {anexo
V). No entanto devera ser utilizada, em simultdneo, a Folha de Servigo de Transportes, constante em anexo
IV, que podera servir de requisigdo para programar o servigo, de proposta pontual de autorizacdo para a
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condugdo da viatura e apos o servigo, servir de relatdrio de avarias, sinistros ou de quaisquer outras ocor-
réncias verificadas no decorrer do servigo.

6 - Sempre que a desloca¢do de servigo implicar a emissdo de Guia de Marcha ou de Boletim de Itinerdrio,
para sustentar o processamento de ajudas de custo, a autorizacdo dependera do cumprimento dos procedi-
mentos constantes da Instrugdo Permanente {IP) sobre deslocag¢des

Artigo 23.2
Deveres dos condutores

1 - Os condutores devem zelar sempre pela maxima seguranga e estado de conservagdo dos veiculos, respei-
tando o Codigo da Estrada, e demais legislacdo aplicivel, e respetiva utilizagdo, incluindo circulagdo.

2- Todo o condutor € responsavel pelo veiculo que conduz e que lhe é confiado, fazendo parte das suas obri-
gagdes:

a) Cumprir o presente RUVIASFA, bem comao as regras e procedimentos internos referentes a esta matéria;

b} Nao fazer uso imprudente do veiculo, nem o utilizar para cutros fins que ndo os do servigo;

c) Alertar sempre para qualquer anomalia relacionada com o veiculo, nomeadamente qualquer dano, furto
ou roubo, falta de componentes, sinistro ou comportamento anémalo;

d} Imobilizar sempre o veiculo em caso de sinistro ou avaria grave, de acorde com o manual de instrucées
do veiculo;

e} Ler sempre o manual de instruges do veiculo e ter em considerag3o os alertas luminoses, sonoros, niveis
de liguidos do motor ou 8rgaos de seguranca do mesmo e infaermar o seu chefe de servigo dessa situagdo;

f) Verificar se o veiculo se encontra munido de toda a documentagao e acessérios necessarios para circular,
bem como da Declaracdo Amigavel de Acidente Automovel e do cartdo eletrénico de abastecimento de
combustivel com o respetivo cédigo;

g) Alertar o responsavel pela gestdo dos veiculos sempre que constatar anomalias na programagdo das ma-
nutengdes preconizadas pelo fabricante.

3 - Os condutores tém a responsabilidade de alertar atempadamente a sua chefia para a necessidade de
programar atempadamente as a¢des de formacgdo continua exigidas para o exercicio das suas fungdes e soli-
citar-lhe o apoio necessdrio para ser submetido as agoes referidas no n.2 4 do artigo 5.2 do presente regula-
mento.

4 - A utilizacdo de qualquer veiculo da frota do IASFA, I.P., fica sujeita a obrigacdo do condutor registar diari-
amente os movimentos no mapa de utilizagdo de veiculos de servigos gerais, constante do anexo V, que
acompanha sempre a viatura e deve ser entregue ac responsavel dos transportes, no final do més, acompa-
nhado dos taldes de abastecimento de combustivel, devidamente anotados da matricula a que respeita.

5 - Os condutores de veiculos do JIASFA, I.P., devem fazer uma conducdo consciente, tendo a responsabilida-
de de melhorar a sua seguranca e a dos outros sugerindo-se, em complemento ao presente RUVIASFA, a
leitura e a observancia das recomendactes do Manual de Boas Praticas na Condugdo de Veiculos, disponivel
no site da ESPAP.

Artigo 24.2
Identificagdo

Os veiculos de servigos gerais, devem ser identificados com o distico “ESTADO PORTUGUES”, conforme dis-
posto na Portaria n.2 383/2009, de 12 de margo, sendo responsabilidade dos dirigentes locais garantir que os
vefculos o ostentam sempre.
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1 - O Setor de Transportes da Secretaria Central/GACD é responsavel por reportar e submeter toda a infor-
macgao relativa a gestdo da frota automovel do IASFA, referida no artigo 3.2 do presente regulamento a
ESPAP, confarme disposto na Portaria n.2 382/2009, de 12 de margo, bem como as demais informaces que
sejam suportadas pelo SGPVE.
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Artigo 25.2
Dever de Informagao

2.- Todas as diligéncias na area da contratacgao da frota automdvel sdo da responsabilidade do GRM.

2 - As UO devem enviar os dados de cadastro, em suporte digital, utilizando os modelos (templates) em ane-
xo VIil, para o enderego sec.central.transportes@iasfa.pt, a fim de serem coligidos e preparados para serem
submetidos no SGPVE, até ao décimo dia util de cada més.

Artigo 26.2
Protecao de Dados

Todos os dados fornecidos em formularios referentes ao presente regulamento sdo arquivados em sistemas
de informacgdo propriedade do IASFA, I.P., cumprindo integralmente com o disposto no Regulamento (EU)
2016/679, do Parlamento Europeu e do Conselho, de 27 de abril de 2016 {Regulamento Geral de Protecdo
de Dados).

Artigo 27.2
Dividas e Omissdes

1- As lacunas e dividas que venham a ser colocadas na interpretagdo e aplicacdo do presente Regulamento
sdo preenchidas ou resolvidas, na linha da lei habilitante e do espirito do presente regulamento, mediante
despacho fundamentado do Conselho Diretivo.

2- As mengoes as unidades organicas constantes do presente regulamento reportam-se, em caso de altera-
¢ao da estrutura ou das competéncias das UO do IASFA, aquelas que sucederem nas respetivas atribuigdes.

Artigo 28.2
Disposicoes Finais e Transitorias

1 - As atualizagdes por alteracdes a frota ou a sua distribuicdo pelas UQ, sempre que ocorrerem, implicam a
alteracdo do Anexo | a que se refere o n.2 3 artigo 32.

2 - O presente regulamento revoga o RUVIASFA 2016 e entra em vigor no primeiro dia do més seguinte ao da
sua aprovagdo.

Lisboa, 16 de julho de 2020

O Presidente do Conselho Diretivo

\ ‘
Fernando de Carp s Serafino
Tenente-General
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A Vogal do Conselho Diretivo O Vogal do Conselho Diretivo

?C&L_Q. Cesba_

Paula Costa Manuel Lopes
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Tabela 1: Veiculos que integram a Frota Automovel do |ASFA (¢fr. n. 22 do artigo 32 do Regulamento) ~
(viaturas operacionais)
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o Classificaciodos  AquisicBoou  apguer operacional Total
veiculos proprio de veiculos
# % # % # %
Servigos Centrais sG 1 2,7 0 0% 1 2,7
SEDE DsASC SG 2 54 0 0% 2 54
DSADM SG 1 2,7 0 0% 1 2,7
CAS Alfeite G 5 13,5 0 0% 5 135
CAS CAS Uisboa 5G 1 2,7 0 0% 1 2,7
Nivel 1 CAS Oeiras SG 8 216 0 0% 8 21,6
CAS Porto 5G 3 8.1 0 0% 3 8,1
CAS Runa 5G 6 16,2 0 0% 6 16,2
CAS Braga SG 1 2,7 0 0% 1 2,7
CAS Coimbra SG 1 2,7 0 0% 1 2,7
CAS Evora SG 1 2,7 0 0% 1 2,7
CAS  CAS Funchal 56 1 2,7 0 0% 1 2,7
Nivel 2 casP. Delgada SG 1 2,7 0 0% 1 2,7
CAS Tomar 5G 1 2.7 0 0% 1 2,7
CAS Viseu 5G 1 2,7 0 0% 1 2,7
CEREPOSA SG 3 8,1 0 0% 3 8,1
Totais 37 100,0 0 0% 37 100,0
Tabela 2: Caracterizacdo da frota - Distribuigdo/Tipologia
2 Ligeiro de Ligeiro Pesado
Distribuic&o/Tipologia p:ssageiros Ligeiro Misto Mger cadorias| Pastagelros
Servigos Centrais 1
SEDE DSASC 2
DSADM 1
CAS Alfeite 2 1 1 1
CAS Nivel CAS Lishoa 1
1 CAS QOelras 7 1
CAS Porto 2 1
CAS Runa 4 1 1
CAS Braga 1
CAS Coimbra 1
CAS Evora 1
CAS Nivel CAS Funchal 1
2 CAS P. Delgada 1
CAS Tomar 1
CAS Viseu 1
CEREPOSA 1 1 1
# % # % # % # % # %

Totais
28 75,7% 4 108% 1 2,7% 4 11,0% 0 0%
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@ ANEXO Il ao RUVIASFA 2020 —= Guia de Entrega de Veiculo a que se refere o n2 2 do artigo 192

MINISTERIO DA DEFESA NACIONAL
INSTITUTO DE AGAO SOCIAL DAS FORCAS ARMADAS, I.P.
{a)

Guia de Entrega de Veiculo n?

Para cumprimento (b} 5
entrega-se {c) o veiculo com os dados, referéncias, documentos,
equipamento e outro material, abaixo discriminados:

Dados do Veiculo e outras referéncias

Matricula:

Data da Matricula:
Cilindrada:

Marca:

Modelo:
Combustivel:

Km percorridos:

N® Cartdo de combustivel e
PIN:

Identificador via verde:

Documentos, equipamentos e outro material o
; Observagdes
diverso
Nome de quem entrega Nome de quem recebe
Assinatura: Assinatura:
Data: Data:
INSTITUTO DE ACAO SOCIAL DA
FORCAS ARMADAS, LP. (NIF S00746427)
SECRETARIA CENTRAL - DISTRIBUICAO
{a) Unidade Organica a que pertence o velculo
{b) Deliberagdo, despacho ou documento que suporta o movimento do velculo N° REGISTO
ic) Unidade Organica de destino A C A | C

GRM SC

DATA
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ANEXO Il ao RUVIASFA 2020 - Requisi¢ao de Veiculos de Servigos Gerais, a que se refere o n2 6 do artigo 62

MINISTERIO DA DEFESA NACIONAL

i Autorizado
INSTITUTC DE ACAQ SOCIAL DAS FORCAS ARMADAS, 1.P.

Requisigiio de Veiculos de Servigos Gerais

Nome do (a) Trabalhador (a):

Identificagdo Legal (C.C./B.1.} N.2: Validade do C.C./B.I.: /_/

Carta de Conducgdo N.2: Validade da Carta: /__/

Unidade Organica a que pertence:

Periodo da deslocagdo: Do (no) Dia: /_/ Hora de Partida: h m
acDia:__/_ / Previsdo da Hora de Chegada: h

Itinerario Previsto:

Justifica¢do do Servico:

0O/A Requerente: Data: /__/ Ass:

Parecer da Chefia Intermédia:

Data: [/ Ass:

Despacho autorizador do servigo e condugdo:
O Conselho Diretivo

Data [/
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ANEXO IV ao RUVIASFA 2020 - Folha de Servigo de Transportes a que se refere o n2 5 do artigo 222

(a)

MINISTERIO DA DEFESA NACIONAL
INSTITUTO DE AGAO SOCIAL DAS FORGAS ARMADAS, I.P.

Folha de Servigo de Transportes N2

Autorizado

1. Requisicao do Servigo

Acionado por (b):

Unidade Organica Requisitante

Nome de quem contatou

Data e hora do contato

Meio de contato

Percurso da deslocagado e fundamenta-
¢do da necessidade

Pessoas e carga a transportar

Data do Servico

Hora de inicio e previsdo do fim do Ser-
vico

Local de embarque

O Requisitante/Utilizador:

Data:
2. Meios a afetar
Condutor
Viatura e matricula
E necessaria permissdo pontual, nos
termos do n? 1 do art? 22 do Dec-lei| Sim | | Ndo| |

490/99, para o condutor ou as pessoas
transportadas conduzirem a viatura?

Instrugdes de coordenacdo:
Itinerarios, notas ou outras observagfes

3. Relatdrio

O Responsavel dos Transportes:

Data:

Hora partida:

Hora chegada:

Km a partida:

Km a chegada:

Ocorréncias/Deficiéncias verificadas (utilizar o verso, se for necessario):

O Condutor:

Data e hora:
()} Unidade Qrziinica prestador do servigo; {b) Tdentificagiio de quem registou a necessidade

Institulo de Agllo Social das Forgas Armadas, 1.P.. R Pedro Nunes n® 8 — 1069-023 Lisboa, NIF: 500746427, Telelone: 213194600, Fax: 213562595,

c-moil 3¢ centmlimasposieaitinsfipt. Contatos dirctos de apoio: Sctor dos Transpartes da SC, 919203253, 205577
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ANEXO VI ao RUVIASFA 2020 — Declaragdo de Autorizagdo de condugao a que se refere o n2 2 do artigo 5.2

Declaragdo de Autorizag3o de Condugao ;

Aok Lor—

%

Nos termos do n.2 2, do artigo 2.9, do Decreto-Lei n.2 490/99, de 17 de novembro, declara-se para os

devidos  efeitos e para fazer fé perante  todas as autoridades  que o {a)

SE{@) e rencreeremmrennsstssssssssessssrasss ssmrrsrssssssessesmeesesseneeenenensnensny. COlADOTador (3) do Instituto de Acdo Social das
Forgas Armadas, |. P., {IASFA, |. P.), portador (a) do Cartdo de Identificagdo n.2 .......viiee , valido ate
weeney @ da Carta de CondugaD N.2 ....c..ccerirrrsersrecmsnneenenner, S€ ENCONEra autorizado (a) a conduzir veiculos
deste Servigo.

Lisboa, ..cccoeerrees o [ [+ (IR

O Presidente do Conselho Diretivo
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M]_le {odg &—
Declaragéo de Autoconducdo

W)

Declaracdo

Eu, abaixo assinado, (nome}.... T e
com o nimero de colaborador ................................. e a categoria de . @M Servigo
1 o1 ) OO , do Instituto de Acdo Social das Forgas Armadas L P (IASFA) declaro aceitar
conduzir em regime de autocondugao os veiculos do Instituto de A¢do Social das Forgas Armadas, I.P.
{IASFA, I.P), reconhecendo expressamente que por esta aceitagdo ndo tenho direito 2 qualquer acréscimo
remuneratdrio.

Declaro ainda aceitar as regras definidas no Regulamento de Uso De Veiculos do IASFA, I.P..

[17or=] ) NN : |- SOUOOOU RO de 20.......

{assinatura)
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